〇〇年〇〇月○○日
関西学生ハンドボ－ル連盟　　　　　　　　（必ず作成日または提出日を記載）
理事長〇〇〇〇様　　　　　　　　　　　　　　　　　　


始　末　書

　このたびは、〇〇〇〇の件で大変なご迷惑をおかけし、誠に申し訳ございませんでした。以下のとおりご報告申し上げます。

1. ミス・不始末・トラブルの概要

2. 発生日時
 
3.発生理由または原因

4.現在の経過と状況（これは、不始末の内容によっては記入。不要の場合もあ
る）

5.対策等


今後は同じ過ちを繰り返すことが無いよう、平素から細心の注意を払う所存です。ご迷惑をおかけし、まことに申し訳ございませんでした。 

上記のように１～５を箇条書きでもいいですし、始末書の内容として、一つの文章でもいいですが、謝罪文及び１～５の内容が入っている事。


○○大学ハンドボール部男子部または女子部
部長または監督　○○○○　㊞
主将または主務または連名　○○○○　㊞

学生だけの名前ではだめです。必ず部の責任者の部長また監督名が必要です。
名前が手書きで自筆ならよりベスト

